REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACION

ACADEMIC & SOCIOCULTURAL INSTITUTE OF MODERN LANGUAGES ASOCIM
CONSEJO ACADEMICO

Resolucion N° CAA-2024.079.625
Consejo Académico Ordinario N° 2024.079, de fecha 21/08/2024.

El Consejo Académico del Academic & Sociocultural Institute of Modern Languages ASOCIM, C.A. en uso
de la atribucion que le confiere el Articulo 19, numeral 23, del Reglamento General del Instituto; en concordancia
con las disposiciones de la Resolucién CAA-2024.062.429.

CONSIDERANDO

Que, en febrero del presente afio, el Consejo Académico de ASOCIM aprobdé la publicacion del nuevo
Reglamento General del Instituto, como consta en el contenido de la Resolucion CAA-2024.062.428 de fecha
07/02/2024; cuya Disposicion Cuarta establece que se deben adecuar todas las normativas y manuales
institucionales a los preceptos que rigen el nuevo instrumento.

CONSIDERANDO

Que la Comision Ad Hoc designada para la revision de las normativas y manuales presento la propuesta de
enmienda de la Normativa de Certificacion y Reconocimiento de Estudios (NCRE), para la aprobacién del
Consejo Académico.

RESUELVE:

ARTICULO 1: Aprobar y publicar, a partir de la presente fecha, LA NUEVA NORMATIVA DE
CERTIFICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS (NCRE), presentada por la
Comision Ad Hoc designada por el Consejo Académico segun Resolucion CAA-
2024.062.429 de fecha 07/02/2024.

ARTICULO 2: Autorizar a la Direccién del Instituto la conformacion de mesas de trabajo para
socializar el contenido del presente instrumento, entre los miembros de la
Comunidad Educativa de ASOCIM.

ARTICULO 3: Dar a conocer a las autoridades competentes en materia de educacion, a la Junta
Directiva y a la comunidad educativa de ASOCIM el contenido de la presente
resolucion.

Dado, firmado y sellado en el sal6n de sesiones del Consejo Académico de ASOCIM, en la ciudad de Maracay,
a los veintitn dias del mes de agosto del afio dos mil veinticuatro.

Y/
-

Prof. Alejandro/J. Gehzalez Manrique
Director-Presidente del Consejo

MSc. Liliana M ftine Monagas
Secretaria del Consejo

AIGM/LMM/gl
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El Consejo Académico de ASOCIM, en uso de
las atribuciones que le confiere el Articulo 19,
numeral 23, del Reglamento General del
Instituto, declara la siguiente:

NORMATIVA DE CERTIFICACION
Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

EXPOSICION DE MOTIVOS

Certificar estudios en lengua extranjera es un
compromiso significativo para cualquier institucion.
Através de ello, se constata el proceso de formacion
gue tuvo un individuo en relacién a la adquisicién de
unas destrezas y, en consecuencia, la obtencién de
un perfil competitivo. Luego del proceso de
transformacién curricular y puesta en marcha del
Documento Base del Curriculo (2022), ASOCIM
redimensiond la calidad de sus planes de estudio
para la enseifianza de idiomas, en particular del
inglés, y optimizé la calidad de los perfiles de egreso
de sus Servicios Educativos, brindandole al Pais un
ndmero importante de hablantes bilingies con
destrezas y competencias comunicativas, bajo los
estdndares del Marco Comudn Europeo de
Referencia para las Lenguas (MCER) y con
apropiacion sociocultural del mundo angloparlante.

FUNDAMENTACION

En concordancia con el Articulo 130 del Reglamento
General de ASOCIM y debido a la aprobacion de su
Reforma, el Consejo Académico de ASOCIM
aprob6 la constitucion de una Comisién Ad Hoc
destinada a revisar el contenido de las normativas y
manuales institucionales vigentes, con el objetivo de
adecuarlos a los preceptos del nuevo Reglamento.
Es por ello que, por disposicion del referido
Organismo, a traves del contenido de la Resoluciéon
N° CAA-2024.062.428 de fecha 07/02/2024, en
concordancia con la Disposicion Cuarta del
instrumento antes mencionado, esS necesario
actualizar el contenido de la presente Normativa. A
continuacion, la comisién designada presenta la
enmienda de la:

NORMATIVA DE CERTIFICACION Y
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS (NCRE)

Reforma aprobada en sesién ordinaria N° 2024.079
del Consejo Académico de ASOCIM, seglin Resolucion
N° CAA-2024.079.625 de fecha 21/08/2024.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

La presente Normativa tiene como objeto regular los
procesos académicos y administrativos
relacionados a la certificacion y acreditaciéon de
competencias en los diferentes servicios educativos
ofrecidos por ASOCIM, pertenecientes al Disefio
Curricular  2022; ademés de normar los
procedimientos necesarios para el reconocimiento
de estudios en idiomas modernos y la expedicion de
credenciales.

Articulo 2

El &mbito de aplicacion de la presente Normativa se
extiende, tanto para los estudiantes regulares de los
diferentes Programas de Idiomas como para los
aspirantes y egresados, quienes requieren la
validacion de sus estudios en la Academia.

Articulo 3

A los efectos de la presente Normativa, la
Certificacion es el proceso académico vy
administrativo asociado a la validacion oficial de
competencias desarrolladas en un Componente de
Usuarios a través de un sistema de aprendizaje
formal.

Articulo 4

A los efectos de la presente Normativa, la
Acreditacion es el proceso mediante el cual se
adquiere una valoracion de las competencias
adquiridas mediante la experimentacion en
contextos situados o a través de vias no formales de
estudios, previa evaluacion de las mismas.

Articulo 5

A los efectos de la presente Normativa, se entiende
por Reconocimiento de Estudios, el proceso
mediante el cual se validan, se certifican o acreditan
las credenciales académicas expedidas por
instituciones o planes curriculares, previo estudio y
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evaluacién, a nivel de equivalencias, de los
documentos probatorios de estudios formales en
idiomas modernos y las  competencias
comunicativas del solicitante.

Articulo 6

La competencia en torno a los procesos de
certificacion, acreditacion y reconocimiento de
estudios recae sobre el Departamento de Control de
Estudios, a través de la Seccion de Acreditacion y
Egreso, en articulacion con los Programas de
Idiomas y la Unidad de Evaluaciéon y Desarrollo
Curricular.

CAPITULO Il
DE LA CERTIFICACION DE COMPETENCIAS

Articulo 7

La Certificacibn de Competencias se define como
un proceso de validacion oficial por parte de la
Academia, en el cual, se otorgan las credenciales
necesarias para dejar constancia de los estudios
realizados en un Componente de Usuarios o
Servicio Educativo, de conformidad con los
parametros establecidos en los disefios y planes
curriculares, y sus respectivos planes de estudio.

Articulo 8
ASOCIM podra certificar competencias en idiomas
modernos siempre y cuando:

= Se cumpla con todos los requisitos
académicos y administrativos presentes en
los planes de estudio de los diferentes
servicios educativos de los Programas de
Idiomas.

= Se demuestre el dominio comunicativo y
sociocultural del idioma al que se aspira, en
consonancia con el perfil de egreso de cada
disefio y plan curricular.

» Se valore la actuacion del aprendiz en un
determinado Componente de Usuarios,
mediante la evaluacion de suficiencia y
guede asentado en acta por parte del jurado
respectivo.

= Se reconozcan los estudios cursados en
otras instituciones, siempre y cuando sean
equivalentes al perfil de egreso y a las
competencias previstas en los planes de

estudios de los diferentes servicios
educativos que ofrecen los Programas de
Idiomas.

Articulo 9

ASOCIM no podra certificar competencias cuando
estas sean procedentes de estudios privados o no
formales. Los casos de Certificacion de
Competencias para hablantes nativos seran
resueltos por el Consejo Académico.

Articulo 10

Los documentos probatorios de la Certificacion de
Competencias dependeran de la naturaleza de los
servicios educativos adscritos a los diferentes
Programas de Idiomas.

Paragrafo Primero

A los fines requeridos, ASOCIM expedira:
Certificados, Diplomas, Constancia de
Calificaciones, Perfil de Egreso, Datos Generales
del Servicio Educativo o Validacién de Planes de
Estudio, Matriz de Contenidos, Constancias de
Aprobacion y Constancias de Participacion.

Paragrafo Segundo

Los parametros para la expedicion de credenciales
seran normados de acuerdo a las disposiciones del
Capitulo V de la presente Normativa.

CAPITULO Il
DE LA ACREDITACION DE COMPETENCIAS

Articulo 11

La Acreditacion de Competencias se define como
un proceso de evaluacion unidireccional y
netamente cualitativa, en relacion al desempefio de
un aspirante sobre las competencias especificas de
un Médulo o un Componente de Usuarios.

Articulo 12

Para la acreditacion de competencias es necesario
que el aspirante demuestre el dominio de las
competencias previstas para el Mobdulo o
Componente de Usuarios al que aspira, a través de
la ejecucion de las actividades de evaluacion
sefialadas en el Programa Sinéptico de la Unidad
Individual de Aprendizaje (UIA) que refleje el
alcance de las mismas.
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Articulo 13

Las actividades de evaluacién para el proceso de
acreditacion de competencias se desarrollardn
durante un Lapso Académico regular de cinco
semanas, tomando en cuenta una semana para la
consignacion de los resultados ante el ente
competente.

Paragrafo Unico

El proceso de acreditacion de competencias se
debe realizar de manera paralela a la prosecucion
del modulo regular, de acuerdo al plan de estudios
correspondiente. No se permite al aspirante
congelar para realizar dicho proceso.

Seccion |
De la Solicitud de Activacion del Proceso de
Acreditacion de Competencias

Articulo 14

Para solicitar la activacion del proceso de
acreditacion de competencias, el aspirante debera
dirigirse hacia el Jefe o Jefa del Programa
respectivo quien le orientara sobre el proceso y
realizar4 el estudio académico correspondiente.
Luego del estudio, el aspirante debera consignar su
solicitud por escrito ante la Seccion de Acreditacion
y Egreso del Departamento de Control de Estudios.
El Jefe o Jefa de Control de Estudios recibira las
solicitudes correspondientes durante el Lapso
Académico previo a la posible ejecuciéon, para
presentarlas a consideracion del Consejo
Académico.

Articulo 15

La solicitud de activacion del proceso de
acreditacion es procedente, siempre y cuando, el
aspirante esté activo y matriculado en cualquiera de
las secciones ofertadas por el Programa de Idiomas
correspondiente, segun el servicio educativo.

Paragrafo Primero

Los aspirantes que podran solicitar la activacion del
proceso de acreditacién de competencias deberan
estar matriculados en los siguientes servicios
educativos:

= Cursos de Certificacion.
=  Curso Comunicacionales.

Paragrafo Segundo

Los estudiantes matriculados en los Cursos
Especiales y Especificos, al igual que los
participantes de las Actividades de Extension, no
podran solicitar la activacion de este proceso.

Articulo 16
Ademdas de la solicitud por escrito, el aspirante
debera presentar:

= Factura del Arancel Correspondiente.
= Constancia de Calificaciones.

Seccion |l
Del Proceso de
Acreditacion de Competencias

Articulo 17

Luego de las consideraciones respectivas, el
Consejo Académico de ASOCIM podra aprobar la
activacion del proceso de acreditacion, designando
a un tutor académico cuya responsabilidad sea
dejar constancia del proceso realizado y valorar el
desempefio del aspirante en relacion a las
competencias previstas.

Articulo 18

El Jefe o Jefa de Control de Estudios servira como
garante del respectivo proceso y debera supervisar
las actividades desarrolladas por el tutor académico.

Articulo 19

Para la ejecucion del proceso, el tutor académico y
el aspirante deberdn acordar la modalidad de
entrega de las actividades de evaluacion. Asimismo,
el aspirante debera cumplir con la entrega de las
mismas en las fechas acordadas y podra solicitar la
respectiva retroalimentacion de cada una de ellas.

Articulo 20

Para registrar la valoracion del desempefio del
aspirante en relacion a las competencias previstas,
producto de la entrega de actividades de
evaluacioén, el tutor debera llenar el instrumento
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correspondiente que le facilite el Departamento de
Control de Estudios.

Paragrafo Unico
El instrumento a utilizar sera similar al Registro de
Desempefio Estudiantil.

Articulo 21

Una vez finalizado el proceso de valoracién de
competencias, el tutor académico debera levantar el
Acta de Acreditacibon de Competencias Yy
consignarla, con su respectivo Registro de
Desempeiio Estudiantil, ante el Departamento de
Control de Estudios. Dicho documento debe ser
firmado con pufio y letra del tutor, indicando su
cédula de identidad, y no debe llevar enmiendas.

Articulo 22

El Jefe o Jefa de Control de Estudios debera
presentar los resultados del proceso, con los
respectivos soportes, ante el Consejo Académico
para considerar y opinar en el caso. Este proceso
debe llevarse a cabo previo a la inscripcién del
aspirante en el Lapso Académico posterior.

Paragrafo Unico

El aspirante no podra inscribirse en el Lapso
Académico posterior a la ejecucién del proceso de
acreditacion, hasta tanto el Consejo Académico no
haya resuelto el veredicto.

Seccién I
De los Resultados del Proceso de
Acreditacion de Competencias

Articulo 23

La valoracion final, producto del desempefio
evidenciado por el aspirante, sera expresada con un
descriptor de desempefio, sobre una valoracion
equivalente del 01 al 20, tal y como se especifica a
continuacion:

Acumulado  Equivalente Nitggl de~
Desempeno
63-64 20 Estratégico
60-62 19 Competente
57-59 18 Avanzado
54-56 17 Adecuado

50-53 16 Intermedio

46-49 15 Moderado

35-45 Hasta 14 Basico

27-34 Hasta 10 Dependiente

17-26 Hasta 06 Insuficiente

01-16 Hasta 02 Deficiente
Articulo 24

El desempefio minimo a valorar, al momento de
levantar el Acta de Acreditacion de Competencias,
guedara a la discrecion del Tutor Académico. A los
efectos de la presente Normativa, se considera que,
en virtud de las caracteristicas del proceso, la
valoracion minima debe ser equivalente a quince
(15) puntos en la escala, cuyo nivel de desempefio
es MODERADO.

Articulo 25

Una vez recibida el Acta de Acreditacion de
Competencias y los soportes correspondientes, el
Consejo Académico tiene facultad para aprobar o no
la Acreditacion.

Articulo 26

En caso de no ser aprobada la Acreditacion, el
aspirante podra impugnar la decision del Consejo
Académico presentando los soportes
correspondientes mediante comunicacion escrita
dirigida a la Secretaria.

Articulo 27

El aspirante podr& solicitar una reconsideracion de
la solicitud o un derecho de palabra para expresar
sus razones, y debera esperar la decision del
Consejo antes de inscribirse en el Lapso Académico
correspondiente.

CAPITULO IV
DEL RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

Articulo 28

El Reconocimiento de Estudios se define como un
proceso de equivalencias entre credenciales
académicas expedidas o planes curriculares, con el
objeto de acreditar o certificar competencias en un
referido  Componente de Usuarios o Servicio
Educativo.
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Articulo 29

Las instancias que intervienen en el proceso de
Reconocimiento de Estudios son: Programa de
Idiomas, Departamento de Control de Estudios y
Unidad de Evaluacion y Desarrollo Curricular.

Paragrafo Primero

Los titulares de las respectivas Dependencias
conformaran el Comité de Estudio de Equivalencias
(CEE), los cuales actuardn como 6rgano consultivo
del Consejo Académico al momento de que este
Organismo deba deliberar acerca de los casos de
Reconocimiento de Estudios.

Paragrafo Segundo

Los titulares de las respectivas Dependencias,
desde sus instancias, tendran pleno derecho a
emitir las opiniones y fallos que consideren, en
relacibn a los procesos académicos vy
administrativos que le competen, salvo aquellos que
contravengan lo establecido en el Reglamento
General y sus Normativas.

Articulo 30

No corresponde al Comité de Estudio de
Equivalencias emitir fallos aprobatorios sobre las
solicitudes, sino gestionar los procesos necesarios
para la elaboracibn del expediente y su
presentacion ante el Consejo Académico.

Seccion |
Del Proceso de
Reconocimiento de Estudios

Articulo 31

El reconocimiento de estudios podra ser solicitado
en cualquier momento que el aspirante lo desee,
siempre que las fechas coincidan con el Calendario
Institucional. ElI mismo, debera remitir una
comunicacion por escrito ante el Departamento de
Control de Estudios, ademas de consignar los
siguientes recaudos:

Para casos de Certificacion de Servicios
Educativos:

= Factura del Arancel de Activacion de
Solicitud de Reconocimiento de Estudios
(Servicio Educativo).

= Copia de Cédula de Identidad.

» Fotografia tipo carnet.

= Copia del Certificado expedido, firmado y
sellado por las instituciones otorgantes
(con vista al original).

= Copia de la Constancia de Calificaciones,
firmada y sellada por las instituciones
otorgantes (con vista al original).

» Copia del Plan de Estudios, firmado y
sellado por las instituciones otorgantes
(con vista al original).

= Copia del Contenido Programatico o Matriz
de Contenidos, firmado y sellado por las
instituciones otorgantes (con Vvista al
original).

= Copia del Perfil de Egreso, firmado y
sellado por las instituciones otorgantes
(con vista al original).

Cuando se trate de Certificacion de Componentes
de Usuarios:

» Factura del Arancel de Activacion de
Solicitud de Reconocimiento de Estudios
(Servicio Educativo).

» Copia de Cédula de Identidad.

» Fotografia tipo carnet.

= Copia del Contenido Programatico o Matriz
de Contenidos, firmado y sellado por las
instituciones otorgantes (con vista al
original).

Articulo 32

Una vez recibidos los recaudos correspondientes
para armar el expediente del aspirante, el
Departamento de Control de Estudios debera remitir
copia del mismo tanto al Programa de Idiomas
donde se solicita dicho reconocimiento de estudios,
como a la Unidad de Evaluacién y Desarrollo
Curricular.

Articulo 33

El Programa de Idiomas respectivo deberéa estudiar
el perfil y comprobar la suficiencia comunicativa del
aspirante a través de una entrevista en el idioma
respectivo, corroborando las competencias
requeridas para el Servicios Educativo o el
Componente de Usuarios solicitado. Luego de ello,
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el Jefe o Jefa del Programa debera levantar un
informe donde plasme su diagndstico.

Paragrafo Unico

El informe levantado debera consignarse ante la
Seccion de Acreditacion y Egreso del Departamento
de Control de Estudios, con copia a la Unidad de
Evaluacién y Desarrollo Curricular.

Articulo 34

La Unidad de Evaluacion y Desarrollo Curricular
debera evaluar los documentos consignados por el
aspirante y realizar el estudio de equivalencia que
corresponda a fin de verificar si es posible la
acreditacion en el Componente de Usuarios
solicitado. Luego de ello, el Evaluador o Evaluadora
Curricular levantara un informe con su veredicto.

Paragrafo Unico

El informe levantado deberd consignarse ante la
Seccién de Acreditacion y Egreso del Departamento
de Control de Estudios, con copia al Programa de
Idiomas.

Articulo 35
Una vez recibidos ambos informes, el Departamento
de Control de Estudios debera presentar la solicitud
de Reconocimiento de Estudios ante el Consejo
Académico.

Articulo 36

Es atribucibn del Consejo Académico, previa
consideracion de los informes pertinentes, validar el
Reconocimiento de Estudios.

Paragrafo Primero

La validacion del Reconocimiento de Estudios es
procedente, siempre que haya consistencia en los
informes presentados. Luego de ello, el aspirante
procedera a cancelar el arancel correspondiente al
Reconocimiento de Estudios.

Paragrafo Segundo

El arancel correspondiente, que se indica en el
paragrafo anterior, sera proporcional a la cantidad
de Modulo o Componentes reconocidos. En todo
caso, corresponde al Consejo Académico, previa
estructuracion de costos por parte del
Departamento de Administracion, determinarlo.

Paragrafo Tercero

La validacion del Reconocimiento de Estudios no es
procedente, cuando hay discrepancias entre ambos
informes.

Paragrafo Cuarto

En caso de haber discrepancias entre los informes,
el Consejo Académico puede considerar y evaluar
la exposicion oral de motivos de alguno de los entes
involucrados en el proceso antes de tomar la
decision.

Articulo 37

En caso de que el fallo del Consejo Académico sea
“no procedente”, el aspirante podra impugnar el
veredicto, a través de una exposicion de motivos
ante la Secretaria del Consejo, en un lapso de cinco
(5) dias habiles después de la publicacion de la
resolucién respectiva.

Paragrafo Primero

A fin de dar respuesta a la solicitud de impugnacion,
el Consejo Académico designara de su seno, una
Comision Ad Hoc para la revision de las
credenciales e informes del aspirante. A dicha
Comisién podran integrarse otros miembros del
Personal Académico.

Paragrafo Segundo

La Comisién Ad Hoc estara presidida por el Jefe o
Jefa de Control de Estudios, quien levantara el
informe con las consideraciones de la comision y lo
remitira al Consejo Académico, en un lapso no
mayor a tres (3) dias luego de su aceptacion por
parte de los demas miembros de la Comision.

Paragrafo Tercero

El Consejo Académico, previa notificacion, cedera
un derecho de palabra de cinco (5) minutos al
aspirante, antes de escuchar el informe presentado
por la comisién. El derecho de palabra y los
resultados arrojados por la comision serviran como
insumo para que los miembros del Consejo
reconsideren o reafirmen la decisién tomada.

Secciéon |l
Otras Opciones para el
Reconocimiento de Estudios
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Articulo 38

Cuando, por causas fortuitas, un estudiante regular,
certificado como minimo en un Componente de
Usuarios, haya tenido que congelar y exceda el
tiempo reglamentario para su reingreso, podra
solicitar el Reconocimiento de Estudios ante su
Programa de Idiomas, a través de la activacion de
un Mobdulo de Nivelacion de Competencias
(MONIC).

Paragrafo Primero

Para el estudio académico ante el Programa, el
estudiante debera presentar su(s) Comprobante(s)
de Suficiencia y Udltima Constancia de
Calificaciones. Tales documentos debe solicitarlos
ante la Seccién de Registro y Control Académico del
Departamento de Control de Estudios.

Paragrafo Segundo

El Programa de Idiomas del solicitante debera
realizar el estudio académico y solicitar ante el
Consejo Académico la activacion del protocolo del
MONIC.

Paragrafo Tercero

Queda a disposicion de los miembros del Consejo,
valorar la solicitud y aprobarla. De no ser asi, el
Programa debera notificar al solicitante que debe
presentar Prueba de Ubicacion.

Paragrafo Cuarto

El tiempo estimado para la valoracion de esta
alternativa es procedente, siempre y cuando el
estudiante permanezca menos de siete Lapsos
Académicos consecutivos fuera del Programa. En
caso contrario, automaticamente debera presentar
Prueba de Ubicacion para su reingreso.

Articulo 39

En caso de que algun aspirante a Reconocimiento
de Estudios no posea todos los recaudos
establecidos en la presente Normativa, podra
solicitar una entrevista ante el Programa de Idiomas
respectivo, el cual designara un comité integrado
por tres (3) docentes adscritos al Programa, de
categoria Profesional Docente, cuyo propdsito sera
valorar la suficiencia lingtistica y comunicativa del
solicitante y remitird un informe al Programa, el cual

enviard copia del mismos al Departamento de
Control de Estudios, quien realizara las gestiones
pertinentes ante el Consejo Académico, el cual,
considerard si la solicitud es procedente o no.

Paragrafo Primero

Para la gestion de la entrevista ante el Programa, el
aspirante deberd haber cancelado el arancel
correspondiente, determinado por el Consejo
Académico, donde se reconozcan los honorarios de
los docentes que integraran el comité.

Paragrafo Segundo

La metodologia a implementar por el Comité, a fin
de valorar la suficiencia del solicitante, sera
determinada por los lineamientos que cada
Programa estime.

, CAPITULO V )
PARAMETROS PARA LA ELABORACION DE
CREDENCIALES

Articulo 40

A fin de validar los estudios realizados en los
servicios educativos de tipo Certificacibn o
Comunicacionales de los Programas de ldiomas
Modernos, ASOCIM expedira Certificados, los
cuales deberan contener la siguiente informacion:

Anverso:

» Encabezado institucional.

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos de Identificacion del Certificante.

= |nformacion del Programa.

= Denominacion de la Credencial Otorgada.

= Total de Horas y Créditos.

» Lugary Fecha de Expedicion.

» Firmas de Direccion, Control de Estudios y
Programa.

Reverso:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Cddigo de Certificado.

= Numero de Libro, Folio y Ordinal.

= Competencias Alcanzadas.
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= Espacio para Legalizacion.

Articulo 41

A fin de validar los estudios realizados en los Cursos
Especiales de los Programas de Idiomas Modernos,
ASOCIM expedird Diplomas, los cuales deberan
contener la siguiente informacion:

Anverso:

» Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos de Identificacion del Certificante.

» Informacién del Programa.

= Denominacién del Servicio Educativo.

= Total de Horas.

» Lugary Fecha de Expedicion.

» Firmas de Direccidn, Control de Estudios y
Programa.

Reverso:

» Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Cddigo de Diploma.

* Numero de Libro, Folio y Ordinal.

= Desarrollo de Habilidades.

= Espacio para Legalizacion.

Articulo 42

A fin de validar el Certificado expedido para las
Certificaciones o Cursos Comunicacionales de los
Programas de Idiomas Modernos, ASOCIM
expedira Notas Certificadas o Certificacion de
Calificaciones, las cuales deberan contener la
siguiente informacion:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Encabezado institucional.

= Numero de Control.

= Datos Generales de la Academia.

= Datos del Participante Egresado.

» Datos Académicos del Programa.

= Histérico de Calificaciones y Plan de
Estudios a detalle (Lapso, Cddigo, Nivel,
Unidad Modular, Créditos, Calificacion,
Desempenio).

= Promedio Obtenido por Componente de
Usuarios.

= Actividades de Formacién Acreditables con
informacion a detalle.

= Promedio de las Actividades de Formacién
Acreditables.

= Total de Créditos Académicos.

= ndice Académico de Egreso.

= Lugary Fecha de Expedicion.

= Firmas de Direccién, Control de Estudios.

= [Espacio para Legalizacion.

Articulo 43

A fin de validar el Certificado expedido para las
Certificaciones o Cursos Comunicacionales de los
Programas de Idiomas Modernos, ASOCIM
expedira Perfiles de Egreso, los cuales deberan
contener la siguiente informacion:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos del Departamento Emisor.

= Datos del Participante Egresado.

= Datos Académicos del Programa 'y Plan de
Estudios.

= Descripcion del Perfil de Egreso.

»= Lugary Fecha de Expedicion.

» Firma de Desarrollo Curricular.

= Espacio para Legalizacion.

Articulo 44

A fin de validar el Certificado expedido para las
Certificaciones de los Programas de Idiomas
Modernos, ASOCIM expedira Validaciones de
Planes de Estudio, los cuales deberan contener la
siguiente informacion:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos del Departamento Emisor.

» Informacion General de la Institucion.

= Certificacion Otorgada.

= Tipo

» Area de Conocimiento.
= Modalidad.

= Duracion.

= Horas.

= Créditos.
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= Aprobacion del Documento Base del
Curriculo.

= Aprobacioén del Disefio Curricular.

= Componentes Curriculares.

» Ejes Curriculares.

= Ejes Transversales.

= Niveles.

=  Mobdulos.

» Actividades de Formacién Acreditables.

= Periodo Lectivo.

=  Pensum

» Firma de Desarrollo Curricular.

» Espacio para Legalizacion.

Articulo 45

A fin de validar el Diploma expedido para los Cursos
Especiales de los Programas de Idiomas Modernos,
ASOCIM expedird Constancias de Aprobacion, los
cuales deberan contener la siguiente informacion:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos del Departamento Emisor.

= Datos del Participante Egresado.

= Datos Académicos del Programa y Servicio
Educativo.

» Histérico de Calificaciones y Plan de
Estudios a detalle (Lapso, Nivel, Md6dulo,
Calificacion, Desempefio).

» Lugar y Fecha de Expedicion.

= Firma de Control de Estudios.

= Numero de Control.

» Espacio para Legalizacion.

Articulo 46
A fin de validar el resto de los Servicios Educativos
de los Programas de Idiomas Modernos, ASOCIM
expedird4 Constancias de Participacion o Asistencia,
los cuales deberan contener la siguiente
informacion:

= Logos de ASOCIM y del Ministerio del
Poder Popular para la Educacion.

= Datos del Departamento Emisor.

= Datos del Participante Egresado.

= Datos Académicos del Programa y Area.

* Denominacion del Servicio Educativo.

= Numero de Horas.

» Lugary Fecha de Expedicion.

= Firma del Departamento Emisor.
= Espacio para Legalizacion.

CAPITULO VI
DE LA COMISION REVISORA
DE EXPEDIENTES

Articulo 47

La Comision Revisora de Expedientes (CRE) es un
organo de caracter técnico adscrito a la Secretaria
de ASOCIM, en articulacién con el Departamento de
Control de Estudios, cuya funcién principal consiste
en validar los prerrequisitos y requisitos de los
aspirantes a Certificacion, de los servicios
educativos del Area de Docencia de los Programas
de Idiomas.

Articulo 48
Corresponde a la Comisibn Revisora de
Expedientes:

= Elaborar y dar a conocer su Cronograma de
Procesos.

= Tener a su disposicidn los expedientes de
los aspirantes a Certificacion.

= Verificar los datos personales y académicos
de los aspirantes a Certificacion.

= Calcular y dar a conocer los indices de
egreso mas altos de cada Cohorte.

= Calcular y dar a conocer los promedios que
han de recibir mencion honorifica en la
Ceremonia de Entrega de Certificaciones.

= Emitir informes acerca de los prerrequisitos
y/o requisitos faltantes de los aspirantes a
Certificacion, y remitirlos a los
Departamentos correspondientes.

= Elevar al Consejo Académico las solicitudes
extraordinarias que se requieran, para
resolver los fallos a los que haya lugar, los
cuales no estén previstos en la presente
Normativa.

Seccion |
De los Miembros de la
Comision Revisora de Expedientes

Articulo 49
La Comision Revisora de Expedientes estara
integrada por cinco miembros del personal
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académico y administrativo de ASOCIM, quienes
cumpliran  funciones durante cuatro Lapsos
Académicos continuos, con posibilidad de
renovacion.

Articulo 50

La Comision Revisora de Expedientes estara
conformada por un Coordinador o Coordinadora, un
Subcoordinador o Subcoordinadora, dos miembros
principales y un miembro suplente.

Paragrafo Unico

Corresponde al Consejo Académico, a proposicion
de la Secretaria, aprobar la designacion de los
miembros de la Comision.

Articulo 51
Son funciones del Coordinador o Coordinadora de
la Comision:

= Convocar y presidir las reuniones de la
Comision.

= Informar a los Departamentos pertinentes
acerca de las situaciones que la Comision
observe o analice.

» Realizar las solicitudes de requerimiento
necesarias para el funcionamiento de la
Comision.

= Tener derecho a voz en las sesiones del
Consejo Académico a las cuales sea
invitado o invitada, para exponer los casos
gue ameriten de su intervencion.

» Designar las tareas de los demas miembros
de la Comision.

= Designar en el Subcoordinador o
Subcoordinadora alguna de sus funciones,
siempre que se requieran.

= Cualesquiera otras le sean designadas por
la Secretaria.

Articulo 52
Son funciones del Subcoordinador 0]
Subcoordinadora de la Comision:

= Asistir a las reuniones de la Comision.

= Solicitar los expedientes respectivos ante el
Departamento de Control de Estudios.

= Servir de apoyo inmediato al Coordinador o
Coordinadora de la Comision.

= Llevar cuenta de las reuniones, analisis y
observaciones de la Comision, a través de
actas internas.

= Suplir las funciones del Coordinador o
Coordinadora cuando le sean designadas.

Articulo 53
Son funciones de los miembros principales de la
Comision:

= Asistir a las reuniones de la Comision.

= Cumplir las tareas gue le sean asignadas en
la Comision.

= Servir de apoyo inmediato al
Subcoordinador o Subcoordinadora de la
Comision.

Articulo 54
Son funciones del miembro suplente de la Comision:

= Suplir las funciones de los miembros
principales de la Comision cuando sea
necesario.

Seccion |l
De la Organizacion y
Revision de los Expedientes

Articulo 55

Los expedientes de los aspirantes a certificacion se
tendran a disposicién de la institucién en el archivo
que el Departamento de Control de Estudios destine
para tal fin. Los mismos deben estar identificados en
el anverso con los datos personales y académicos
del aspirante; es decir, nombres y apellidos, cédula
de identidad, servicio educativo y cohorte de
ingreso.

Articulo 56
Los expedientes deberan contener:

= Ficha de Registro del estudiante.

» Fotocopia de la cédula de identidad (y del
representante, si es menor de edad).

» Fotografia tipo carnet (y del representante, si
es menor de edad).

= Comprobantes de Suficiencia por cada
Componente de Usuarios.
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Paragrafo Unico
En los casos que se requieran, también deberan
contener:

» Resoluciones de Acreditacion o de
Reconocimiento de Estudios.

= Resoluciones especiales, relacionadas a la
prosecucion de estudios.

= Copia del Instrumento de la Prueba de
Ubicacion.

= Actas e Informes especiales, relacionados a
la prosecucién de estudios.

Articulo 57

Ningun expediente de aspirante a certificacion
puede presentarse sin la Ficha de Registro o
Fotocopia de Cédula de Identidad. En tales casos,
se deberd citar al estudiante o a su representante
para solventar dicha situacion a la brevedad posible.

Articulo 58

El procedimiento adecuado para la revisibn de
expedientes de aspirantes a certificacion debe
cumplirse en tres fases:

La primera fase comprende la revision de los
prerrequisitos de certificacion en los expedientes,
tales como la Ficha de Registro, fotocopia de cédula
de identidad y demas documentos personales a fin
de constatar los datos de los aspirantes. Durante
esta fase también se deben verificar los requisitos
relacionados a su prosecucion de estudios, tales
como Comprobantes de Suficiencia, Actividades
Acreditables, Instrumentos de Pruebas de
Ubicaciéon, Acreditaciones, Reconocimientos de
Estudio, entre otros. Aquellos que cumplan con lo
previsto, contindan a la fase siguiente.

La segunda fase consiste en la revision de las
calificaciones obtenidas en cada Lapso Académico
por parte de los aspirantes, las cuales representan
los requisitos de certificacion. Aqui se debe verificar
el Historico de Calificaciones de cada estudiante
segun el Plan de Estudios. Durante esta fase, la
Comision puede decidir si transcribe, bajo la
anuencia del Departamento de Control de Estudios,
las Notas Certificadas de los aspirantes.

La tercera y ultima fase corresponde al célculo y
verificacion de los primeros indices y promedios
honorificos, los cuales deben ser informados al
Departamento de Control de Estudios, para la
expedicion de las credenciales correspondientes.

Articulo 59

Si durante la revisién de expedientes se encuentran
algunas discrepancias, la Comision debe remitir
dichos casos al Departamento de Control de
Estudios para su estudio.

Paragrafo Unico

En tales casos, su condicibn como aspirantes
guedara diferida hasta tanto el Jefe o Jefa de
Control de Estudios autorice la continuidad en su
prosecucion.

DISPOSICIONES FINALES

Disposiciéon Primera

A los efectos de la presente Normativa, los
resultados obtenidos, producto de la realizacion de
la Prueba de Ubicacion, se entenderdn como
Acreditacion de Competencias.

Disposicion Segunda

No es procedente el Proceso de Acreditacion de
Competencias para el Udltimo Modulo de cada
Componente de Usuarios.

Disposicion Tercera

Queda sin efecto la Acreditacion de Competencias
si el estudiante reprueba el Médulo en el cual realiza
la acreditacion.

Disposicion Cuarta
Todo lo no previsto en la presente Normativa sera
resuelto por el Consejo Académico.
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En la ciudad de Maracay, a los veintilin dias del
mes de agosto de dos mil veinticuatro.

Refrendan (FDO.),
Por la Junta Directiva de ASOCIM

Dr. Basilio Sanchez
PRESIDENTE

Lic. Cathy Sanchez
DIRECTORA GENERAL Y ADMINISTRATIVA

Prof. Alejandro Gonzalez
DIRECTOR ACADEMICO

Por el Consejo Académico de ASOCIM

Prof. Alejandro Gonzalez
DIRECTOR-PRESIDENTE

MSec. Liliana Martinez

JEFA DE CONTROL DE ESTUDIOS : .
A los efectos correspondientes, publiquese en

toda la organizacion y remitase copia del mismo
al Ministerio del Poder Popular para la
Educacion.

Lic. Vicbel Quintero )
JEFA DEL PROGRAMA DE INGLES

T.S.U. Rosa Antlnez ;
JEFA DE ADMINISTRACION

Prof. Alejandro Gonzalez
JEFE (E) DE PROMOCION,
COMERCIALIZACION Y VENTAS

MSc. Liliana Martinez
SECRETARIA DEL CONSEJO ACADEMICO
ASOCIM

Profa. Celeste Palacios
REPRESENTANTE DEL PERSONAL
ACADEMICO

Prof. Santiago Pérez
REPRESENTANTE DEL PERSONAL
ACADEMICO
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